年　　月　　日

人事異動内示書

（部署名）
（氏　名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　殿


年　　月　　日付で○○○○○○の任を解き、○○○○○への異動を発令します。詳細は下記を参照してください。


記

1.　勤務地：

2.　配属先：　　　　　　　　　　　　　部　　　　　　　　　　　課

3.　役職名：

以上


手続の関係上、　　　　　年　　月　　日（　　曜日）までに人事部へ連絡をお願いいたします。

なお、本件について異議のある場合は、　　　月　　日までに申し出てください。


株式会社○○○○
代表取締役　○○ ○○　　　
