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始末書

私は、会社から貸与された業務用の携帯電話を紛失し、多大なご迷惑をおかけして、大変申し訳ございませんでした。以下で紛失の経緯を説明いたします。

○○年○○月○○日○○時に会社を出て、同日○○時頃自宅に帰宅しました。翌朝出勤前に通勤用バッグの中を確認したところ、携帯電話が見あたりませんでした。すぐに自宅で捜索いたしましたが、携帯電話は見つかりませんでした。

通勤途中で心あたりを探しましたがやはり見あたらず、会社に置き忘れた可能性もあるかと思い、デスクまわりを捜索したのですが、見つかりませんでした。社内で携帯電話の落とし物を確認しましたが、届いておらず、最寄りの警察に遺失届を提出いたしました。

○○月○○日現在、携帯電話の発見にはいたっておりません。会社からの貸与品を紛失してしまったことを重ねてお詫び申し上げます。

この不始末は、私の不適切な管理が原因です。今後、同様の過ちを繰り返さないよう、深く反省するとともに、貸与品の徹底管理を誓います。
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