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株式会社○○○○○
○○ ○○  様


拝啓　貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご厚情を賜り、心より御礼申し上げます。

さて、このたび私は○○○株式会社の代表取締役に就任いたしましたので、お知らせいたします。浅学非才ではございますが、これを機に、社業の発展のために尽力する所存でございます。

今後ともご指導ご鞭撻のほど、何卒よろしくお願い申し上げます。

まずは略儀ながら、本状にてお知らせ申し上げます。


敬具



○○○株式会社
代表取締役　　○○　○○
