確 認 書
○○○株式会社（以下「甲」という）と○○○○○（以下「乙」という）は、乙の退職について、下記のとおり確認する

記

1.　乙は　　　　年　　月　　日付で退職する。

2.　甲は乙に対し、　　　　年　　月分の賃金（　　　　　　　　円）を支払う。

3.　甲は乙に対し、退職予告手当相当額（金　　　　　　　　　　　円）を上記の賃金と合算し、乙が指定する銀行口座に振り込むものとする。振込みにかかる手数料は甲が負担する。

4．　甲は乙の退職に伴う社会保険関連の手続きを行う。

5．　甲乙は本書に定める事項以外の債務債権が存在しないことを確認する。

以上


上記の各事項を証するため、本書2通を作成し、甲乙それぞれ署名押印の上、各1通を保有する。

年　　　　月　　　日


	甲：
	（所在地）
	

	
	（会社名）
	

	
	代表取締役
	印　

	
	
	

	乙：
	（住所）
	

	
	（氏名）
	印　



