年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　御中
株式会社○○○
○○部　担当：○○○○
TEL：


取引確認書

拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のお引き立てを賜り、心より御礼申し上げます。

さて、先日は下記のご注文を賜り、ありがとうございました。今一度ご注文内容に相違がないかご確認いただきたく、ご連絡いたしました。下記をご確認いただき、何かございましたら、大変お手数ですが、弊社担当までご連絡いただきますようお願い申し上げます。
敬具


記

	品名
	（品番：　　　　　　　）

	単価
	円　　　　

	数量
	

	合計金額
	円　　　　

	納期
	年　　　月　　　日　　　　　　

	備考
	



以上
