年　　月　吉日

株式会社○○○○○
　　　　　　　　　　　　　　様

○○株式会社
代表取締役　○○ ○○


拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます

このたびは弊社の新社屋落成におきまして、ご丁寧なご祝辞を賜り、誠にありがとうございました。弊社の念願でございました新社屋落成に至りましたのも、　ひとえに○○様をはじめ、多くの皆様のご支援のおかげであり、心より感謝申し上げます。

今後はさらに皆様にご満足いただけるサービスを提供できますよう、従業員一同、誠心誠意努力する所存でございます。何卒ご指導ご鞭撻のほど、よろしくお願い申し上げます。

まずは略儀ながら書中をもちまして御礼申し上げます。

敬具
