株式会社○○○○
　　　　　　　様


拝啓　貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のお引立てを賜り、心より御礼申し上げます

このたびは弊社の新社屋落成に際しまして、ご丁寧なお祝いの品を頂戴し、誠にありがとうございました。弊社の設立○年で念願の新社屋落成が叶いましたのも、ひとえに皆様のご支援の賜物でございます。従業員一同、皆様に深く感謝いたします。

今後はさらに皆様のご期待に沿えますよう、従業員一同、業務に邁進する所存でございます。皆様には一層のご指導ご鞭撻を賜りますよう、何卒よろしくお願い申し上げます。

まずは略儀ながら書中をもちまして御礼申し上げます。

敬具


年　　月　吉日
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