年　　　月　　　日

　殿
	所属：
	

	氏名：
	



顛 末 書

過日起きた納品ミスについて詳細をご報告申し上げます。

記
1.　発生日　：　　　　　　　　年　　月　　日（　　　曜日）

2.　納品先　：　株式会社○○○○○

3.　概　要　：
　　本来、「○○○」を納品すべきところ、別の商品（○○○○○）を誤って納品した。

4.　納品ミスが起きた経緯　：



5.　納品ミスによる損害　：


6.　納品先への対応　：


7.　今後の防止策　：



8.　担当者のコメント・反省
	


以上
